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PENGUMUMAN
No. B/ J江3 /PL5/PK.00/2024

Yth : Seluruh Dosen, Pegawai, dan Mahasiswa/i.

Politeknik Negeri Medan.

Dengan hormat,

Sehubungan dengan regulasi penggunaan akun email institusi, kami infomas出m kepada seluruh

S王vitas Akademika Politeknik Negeri Medan bahwa maksimum kapasitas un血k masmg-maSmg

kategori sebagai berjkut :

1. Pimpinan

2. Lembaga

3, Unit

4. Jurusan dan Prodi

5. Dosen

6. Sta楢

7. Students/Mahasiswa

8. Misce11aneous/Laln-lain

= 50　Gb/Akun

= 100 Gb/Akun

=45　Gb/Akun

=50　Gb/Akun

=30　Gb/Akun

=25　Gb/Akun

二15　Gb/Akun

= 10　Gb/Akun

Setelah kami melakukan pengecekan terdapat akun email yang melebihi b融as kapasitas maksimum

Pemakaian’maka dimohon untuk melakukan back堆タ必殺SeCara man脚l kama dikhawatirkan akun akan

temonaktifkan secara otomatis (a拙めmfわalb,鋤やen虎の.

Demikian hal ini disampaikan・ Atas perhatian dan ke垂vsama Bapak diucapkan terima kasih.

85蛸2騨
Negeri Medan
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ReguIasi Penggunaan Email Institusi
f l.Pendahuluan

●　Akun email institusi adalah alat komunikasi resml yang diberikan oleh Politeknik Negeri Medan

u血k keperl脚n akademik, administratif; dan operasional dengan domaln @polmed.ac.id

●　Setiap penggma diharapkan untuk mematuhi regulasi ini guna me重りaga integritas dan keamanan

Sistem komu血kasi institusi.

2. Penggunaan yang Diizinkan

●　Pengguna email institusi adalah civitas akademika Politeknik Negeri Medan yang msih aktif

●　Penggunaan email instrfusi hanya untuk kegiatan yang berhubungan dengan tugas akademik,

Penelitian’adm血strasi, dan kegiatan yang mendukung mlSI Perguruan tinggi.

●　Email dapat digunakan untuk komunikasi dengan dosen, Staf admihistrasi, rekan mahasiswa,

Serta P土hak luar yang relevan dengan kegiatan akademik atau adminis廿asi.

●　Penggunaan email hanya digu脇kan selama pengguna masih terdaftar sebagai civitas akademika

Politeknik Negeri Medan.

3. Penggunaan yang Dilarang

●　Pengg皿aan email untuk kegiatan yang melanggar hukun atau regulasi yang berlaku

●　Mengirimkan konten yang bersifat diskriminatif pomografi, kekerasan, atau tidak etis.

●　Penggunaan emall u血k keperl岡n komersial pribadi atau aktivitas bisnis yang tidak

berhubungan dengan perguruan tinggi.

●　Menggunakan email instrfusi u血k spam atau mengirimkan email massal yang tidak relevan.

4. Keamanan dan Kerahasiaan

. Setiap pengguna bertanggung jawab me函ga kerahasiaan kata sandi dan tidak membagikamya

dengan orang lain.

・ Melaporkan segera jika terdapat aktivitas mencurigakan atau pelanggaran keamanan pada akun

emai量.

5. Penyimpanan dan Pengarsipan

・ Setiap akun email institusi diberikanjumlah penylmPanan gOOgle drive sebanyak :

1.　Pimpinan

2.　Lembaga

3.　　Unit

4.　Jurusan dan Prodi

No Dokumen: Fom-49.03

= 50　Gb/Akun

= 100 Gb/Akun

= 45 Gb/Akun

= 50 Gb/Akun
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5.　　Dosen　　　　　　　　　　　　= 30 Gb/Akun

i‘∴∴∴∴ 6.　　Staff　　　　　　　　　　　　　= 25 Gb/Akun

7.　　Students/Mahasiswa　　　　　= 1 5 Gb/Akun

8.　　Miscellaneous/Lain-1ain　　= 1 0 Gb/Akun

. Email institusi akan disimpan他iarsipkan/dihapus sesuai dengan kebijakan pergunran tinggi.

・ Pengguna diharapkan untuk secara berkala menghapus email yang tidak diperlukan untuk

menghindari penumpukan data yang tidak perlu.

6. Sanksi dan Pelanggaran

e Pelanggaran terhadap reg山asi ini dapat berakibat pada sanksi administratif penonaktifan akun

email, teguran te血lis, hingga tindakan disipliner sesuai kebijakan.

・ Perguruan tinggi berhak memonitor penggunaan email untck memastikan kepatuhan terhadap

regulasi ini.

7. Revisi dan Pe血baruan

・ Regulasi ini dapat direvisi dan diperdarui sesuai kebutuhan. Setiap perubahan akan diberitahukan

kepada seluruh pengguna melalui email iustitusi atau media komunikasi resmi lainnya.

8. Penutup

・ Regulasi ini berlaku bagi seluruh civitas akademika perguruan tinggi yang diberikan akses email

institusi.

. Dengan menggunakan email institusi, Pengguna dianggap telah membaca, memahami, dan

menyetujui regulasi ini.
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